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000 TARKISTUSLISTA SISAISEN VALVONNAN TILASTA PIENYHTEISOSSA

Hallitus ja toimitusjohtaja vastaavat riittavasta sisdisestd valvonnasta, jolla varmistetaan tilinpaatoksen
oikeellisuus ja jonka avulla ehkdistddan vaarinkaytoksid. Tarkistuslista on tarkoitettu tyovalineeksi ja
keskustelurungoksi, kun arvioidaan yrityksen sisdisen valvonnan yleisia periaatteita. Tarkistuslistaa pitaa
laajentaa ja tdydentda toiminnan luonteen mukaisesti. Niissa kohdissa, joissa valvonnan ei katsota olevan
riittavalla tasolla, on hyva suunnitella ja toteuttaa tarvittavat toimenpiteet, joiden avulla valvonta saadaan
riittavalla tasolle.

Yhti6 ja edustaja: Yhti6 Oy, toimitusjohtaja NN
Pvm: XX.XX.20XX

Onko tyontekijéiden tyétehtavat eriytetty riittavalla tavalla?
[] kylla
[] Ei

Tarvittavat toimenpiteet:

Hyvaksytaanké matkalaskut asianmukaisesti ja ne tayttdavat matkalaskuilta vaadittavat sadnnokset?
[] kylla
[] Ei

Tarvittavat toimenpiteet:

Ovatko niiden tyéntekijoiden taustatiedot tarkastettu, jotka paasevat kasiksi yhtion varoihin?
L] kylia
[]Ei

Tarvittavat toimenpiteet:

Onko ostolaskujen tarkastus- ja hyviksymismenettely riittava?
[ ] Kkylla
L] Ei

Tarvittavat toimenpiteet:
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Luetteloidaanko yhtion kdayttdomaisuus ja merkitdan omistustunnistein seka inventoidaan
saannollisesti?

[] kylla
[] Ei

Tarvittavat toimenpiteet:

Valvotaanko yrityksen tuotevarastoon ja varastotiloihin paasya?
[] kylla
[] Ei

Tarvittavat toimenpiteet:

Dokumentoidaanko tuotepalautukset asianmukaisesti?
[ ] Kylla
[ ] Ei

Tarvittavat toimenpiteet:

Hyvaksytaanké myyntia koskevat hyvityslaskut asianmukaisesti ja riittavalla tavalla?
[] kylla
[] Ei

Tarvittavat toimenpiteet:

Onko yrityksen johdolla riittdva ymmarrys kaytettavasta tietotekniikasta ja johto ymmartaa, minkalaisia
oikeuksia tietotekniikasta vastaavilla henkil6illa on jarjestelmiin?

[] kylla
[ ] Ei

Tarvittavat toimenpiteet:
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Onko tietojarjestelmien kdyttooikeuksien antamisen yhteydessa varmistettu, etta kdayttéoikeudet eivat
mahdollista paasya yhtion pankkitilivarojen kdyttamiseen niiltd henkil6ilta, joilla ei ole siihen oikeutta?

[] kylla
[] Ei

Tarvittavat toimenpiteet:

Onko automatiikan avulla toteutetuissa tietojarjestelmissa riittavat kontrollit ja tapahtumaloki, joita
kaydaan lapi riittavalla tavalla?

[] kylla
[] Ei

Tarvittavat toimenpiteet:

Muut huomiot ja yleinen kasitys sisdisen valvonnan tilasta:



